MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
GABINETE DA REITORIA

Memorando Circular n.° 011/2014/DGP
Salvador, 28 de outubro de 2014.

Aos Servidores, Chefias de Gabinete e dos Nucleos de Apoio a Gestao de Pessoas do IF
Baiano

Assunto: Procedimentos para a concessao do Auxilio-Transporte

Prezados(as) Senhores(as),

Com a finalidade de dinamizar, dar transparéncia e celeridade a concessdo de
Auxilio-Transporte aos servidores do IF Baiano e ainda atendendo ao plano de
providéncias permanentes apresentado a Controladoria Geral da Unido - CGU, a Diretoria
de Gestado de Pessoas - DGP elaborou uma lista de procedimentos a serem considerados
pelos servidores e demais envolvidos na analise do requerimento do Auxilio Transporte.

Além disso, conforme autorizacdo expressa do Gabinete Reitor, fica estipulado o
periodo de 01 a 30/11/2014 para que todos os servidores realizem a atualizacéo de
endereco no modulo SIAPENET e para os servidores cuja concessdo do Auxilio-
transporte ocorreu anterior a 01/03/2014 refagam o requerimento de auxilio transporte,
utilizando o formulario atualizado e apresentando a documentagao pertinente, sob pena
da suspenséao do beneficio apartir de 01/12/2014.

Ao acessar o Siapenet, o servidor sera automaticamente direcionado para o novo

Sistema de Gestao de Pessoas do Executivo Federal, o SIGEPE. Os procedimentos para
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a atualizacado do auxilio transporte sdo simples e estao disponibilizados no documento
PASSO A PASSO PARAALTERACAO DE ENDERECO VIA SIAPENET, anexo, elaborado

pelo Ndcleo de Cadastro e Beneficios — NUCB.

Sao os procedimentos a serem observados para a concessdo do Auxilio

Transporte:

1.

E devido o Auxilio-Transporte nos deslocamentos, didrios ou eventuais, que
compreendem o percurso residéncia — trabalho e vice-versa, excetuados os
realizados em intervalos para repouso e alimentacdo, durante a jornada de
trabalho;

A solicitacdo do Auxilio-Transporte devera ser feita através do formulario préprio -
Declaracao para Concessao/Atualizacao de Auxilio-Transporte, disponivel no

site do |IF Baiano.

E imprescindivel que todos os itens da referida Declaracdo sejam devidamente
preenchidos, sob pena de devolugdo para adequacdo e, caso ndo sejam sanadas

as pendéncias, o indeferimento do pedido.

Para efeito de concessdo do Auxilio-Transporte serdo considerados os enderegos

registrados no SIAPE e comprovados no ato do requerimento.

Os documentos necessarios a concessao do referido auxilio sao:
PERIODICIDADE DA PERIOD|C|DAPE DA
UTILIZACAO DO . ; COMPROVA_(;AO DA
MEIO DE DOCUMENTACAO NECESSARIA UTILIZACAOQ DO
TRANSPORTE MEIO DE
TRANSPORTE

. Documento legal original que ateste o valor de
cada trecho (declaragcao da AGERBA, bilhete
de passagem, decreto municipal que
indique o valor do transporte coletivo;

. Copia do comprovante de endereco,

Diario gutenticado pelo NAGP ou NUCB: conta de

(segunda a sexta) agua, luz, IPTU, telefone residencial ou

contrato de locacdo) devendo ser em nome

proprio, dos pais ou conjugue, caso contrario,

preencher também a Declaragio de
enderego complementar (anexar)

No requerimento inicial
de concesséo

Eventual « Bilhete de passagem Mensalmente, com
(dias intercalados ou apresentacdo até o 5°
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» (Cobpia do comprovante de endereco,
autenticado pelo NAGP ou NUCB: conta de
agua, luz, IPTU, telefone residencial ou di

) x ia

final de semana) contrato de locag¢do) devendo ser em home

préprio, dos pais ou conjugue, caso contrario,
preencher também a Declara¢ao de endereco
complementar (anexar)

gtii do  meés
subsequente

Havendo comprovagdo da inexisténcia de transporte convencional no trecho
requerido, podera haver a concessao do Auxilio-Transporte pelo uso de transporte
alternativo (moto-taxi), seletivo ou especial (6nibus leito ou executivo), desde que o
servidor resida em localidade em que nao seja atendida por veiculo convencional

ou quando o seletivo ou especial seja menos oneroso para a Administracgao.

Para as concessdes de Auxilio-Transporte, cuja utilizagdo do transporte seja diaria
(segunda a sexta), sera observada a distancia limite de 200 km entre a residéncia-

trabalho e vice-versa.

E permitida a concessdo do Auxilio-Transporte para os servidores que utilizam
veiculo préprio nos deslocamentos diarios no percurso residéncia — trabalho e vice-
versa. O valor a ser utilizado como parametro para o pagamento sera o mesmo
praticado pelo transporte coletivo da cidade onde o servidor reside ou da capital do

estado.

Os documentos que embasam estes procedimentos sio:

Nota Técnica Consolidada n® 01/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP;
Acordao /1595/2007 - TCU

Resolugéo n® 18/2010 IF Baiano

Acéo Ordinaria SINASEFE Catu x IF Baiano n° 31849-67.2010.4.01.3300 —
Oficio Circular n® 32/2013/GAB/IIF Baiano

Parecer Juridico n® 1027/2013/AGU-PGF/IF Baiano

Portaria Interna n°® 124, de 03/02/2014 — BSI 02/2014

Atenciosamente,

VA
ROSILENE ALVES DA SILVA
Diretora de Gestao de Pessoas
Portaria n° 345/2014
DOU N° 19/03/2014
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