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Ministério da Educação
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia Baiano

Pró-Reitoria de Ensino
RELATÓRIO DE COORDENADOR DE POLO e-TEC
Baseado na Resolução/CD/FNDE nº 18, de 16 de junho de 2010
IDENTIFICAÇÃO:
Polo: 

Coordenador:
Cursos: 

Período:   /  /   a    /  /
	1. ATIVIDADES TÍPICAS DE COORDENAÇÃO DO POLO

	1.1. Promovi a inserção da modalidade EaD, junto aos cursistas, tutores, gestores municipais e institucionais e comunidade   educacional,  como pertencente ao IF Baiano?
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	1.2. Estive presente nos encontros presenciais?
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	1.3. Mantive o contato frequente com os tutores?
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	1.4. Realizei reuniões periódicas com os tutores para avaliação das atividades e planejamento de ações?
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	1.5. Visitei, periodicamente, as turmas?
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	1.6. Mantive contato com os gestores ( municipais e/ou institucionais)? 
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	1.7. Informei ao setor de TIC da DeaD (tics.ead@ifbaiano.edu.br) os eventos e incentivei os tutores na elaboração e execução dos mesmos?
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	1.8. Incentivei e promovi a integração das turmas nas atividades ordinárias do campus do IF Baiano no qual estão matriculados (eventos culturais, científicos, esportivos, visitas técnicas, ect.)?              
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	1.9. Incentivei e promovi em parceria constante com os tutores, a integração das turmas e dos polos pertencentes ao mesmo campus (Polo Sede)? 
	(  ) SIM         (  ) NÃO


	Utilize este espaço para descrever as atividades acima assinaladas



	2. COORDENAR E ACOMPANHAR AS ATIVIDADES DOS TUTORES NO POLO

	2.1. Organizei e recolhi as frequências  mensais dos tutores, digitalizando-as, enviando-as à Coordenação de Tutoria da DeaD  e arquivando-as no polo?   
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	2.2. Orientei aos tutores que façam, em todas as atividades, listas de frequência assinadas pelos curistas, bem como, às que se referem ao recebimento dos módulos e/ou quaisquer materiais? 
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	2.3. Incentivei o planejamento dos plantões (palestras, estudos dirigidos, pesquisas, etc.) ? 
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	2.4. Incentivei o acesso ao suporte de tutoria (on line ou por telefone)?
	(  ) SIM         (  ) NÃO


	Utilize este espaço para descrever as atividades acima assinaladas



	3. ACOMPANHAR E GERENCIAR A ENTREGA DOS MATERIAIS NO POLO

	3.1. encaminhei os módulos e outros subsídios didáticos, paradidáticos e de infraestrutura aos polos?
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	3.2. registrei o recebimento dos materiais pelos cursistas?
	(  ) SIM         (  ) NÃO


	Utilize este espaço para descrever as atividades acima assinaladas



	4. GERENCIAR A INFRAESTRUTURA DO POLO

	4.1. Vistoriei, periodicamente, a telessala do polo, observando aspectos como: limpeza do ambiente, funcionamento dos aparelhos, a frequência do sinal, bebedouros, ar condicionado, controles remotos, dentre outros?
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	4.2. Chequei a frequência do sinal antes da teleaula?
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	4.3. Contactei, mediante algum problema os responsáveis do Polo para resolução? 
	(  ) SIM         (  ) NÃO


	Utilize este espaço para descrever as atividades acima assinaladas



	5.  RELATAR SITUAÇÃO DO PÓLO AO COORDENADOR DO CURSO

	mantive comunicação, através de registro escrito, com o coordenador de curso acerca da situação das turmas ou de alguma eventualidade?
	(  ) SIM         (  ) NÃO


	Utilize este espaço para descrever as atividades acima assinaladas



	6.   REALIZAR A ARTICULAÇÃO PARA O USO DAS INSTALAÇÕES DO POLO DE APOIO PRESENCIAL PARA O DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DE ENSINO PRESENCIAIS

	Incentivei, junto aos tutores, atividades presenciais que possam acontecer utilizando espaços como, por exemplo:  biblioteca, laboratórios (de informáticas e os que mais existirem), quadra de esporte, auditório, salas de vídeo, entre outras?
	(  ) SIM         (  ) NÃO


	Utilize este espaço para descrever as atividades acima assinaladas



	7. REALIZAR A ARTICULAÇÃO DE USO DAS INSTALAÇÕES PELAS DIVERSAS INSTITUIÇÕES OFERTANTES E PELOS DIFERENTES CURSOS OFERTADOS

	7.1. Proporcionei a integração entre os Polos, municípios, instituições ofertantes através de eventos de cunhos científico, 
cultural, incentivando a troca de experiências e construção de aprendizagens?
	(  ) SIM         (  ) NÃO

	7.2. Oportunizei a participação de diversos sujeitos das instituições envolvidas nas ações da EaD?
	


	Utilize este espaço para descrever as atividades acima assinaladas



	CONSIDERAÇÕES E SUGESTÕES



Assinatura do(a) Coordenador(a): …...........................................................................................

Período: ....../....../..... a ....../....../.....
Coordenação Geral da Rede e-Tec IF Baiano

(71) 3186-0048 / coordenacao.etec@ifbaiano.edu.br

