
TRÂMITE PARA ADAPTAÇÃO
DE MATERIAL DIDÁTICO
DOS CURSOS EAD

Este documento visa apresentar orientações para os profissionais que atuam na
EaD do IF Baiano sobre os trâmites para a implementação de ações de
adaptação de materiais didáticos e estratégias de ensino que possibilitem a
acessibilidade aos cursos dessa modalidade.
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O trâmite envolve o processo de comunicação e as ações de adaptação dos
componentes curriculares dos cursos técnicos EaD, esse procedimento conta
com a participação da equipe do campus e da Diretoria de Graduação e
Educação a Distância (DGRAED), e está organizado nas seguintes etapas:

Página 2 de 7

1) O Campus deverá identificar estu-
dantes com necessidades específicas,
conforme regras institucionais e
documentos comprobatórios de cada
caso.
2)   O campus deverá comunicar à
Coordenação Geral de Educação a
Distância (CGEAD), via processo no
SUAP, sobre a necessidade de adaptação
dos materiais didáticos do Módulo em
que o(a) estudante estiver matriculado.
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3) A CGEAD direciona o processo SUAP
ao Núcleo Pedagógico (NUPED) da
EaD/DGRAED, solicitando reunião de
alinhamento com a Coordenação de
Educação a Distância (CEAD), o(a)
Coordenador(a) do Curso, os(as)
mediadores, os membros do NAPNE e/ou
o(a) professor(a) de Atendimento
Educacional Especializado (AEE) do
campus e os(as) professores(as)
formadores(as) do módulo em que o(a)
estudante está matriculado(a), a fim de
dialogarem sobre os parâmetros de
adaptação dos componentes curriculares
diante das necessidades do(a) estudante.
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4) Na reunião, a equipe do campus
(NAPNE ou professor(a) de AEE)
apresentará características e
especificidades do(a) estudante,
indicará sugestões de adaptação do
material de estudo, das atividades
avaliativas virtuais e presenciais, dos
roteiros dos encontros presenciais e
do Ambiente Virtual de Apren-
dizagem (AVA). Nessa oportunidade,
os prazos de postagem dos
materiais adaptados no AVA serão
alinhados e validados por todos os
presentes.
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5) A equipe do campus (NAPNE ou
professor(a) de AEE) apensará ao
processo SUAP as orientações de
adaptação sistematizadas, com base
no alinhamento realizado em
reunião, definindo como
interessados o NUPED, os(as)
formadores(as) do módulo em que
o(a) estudante está matriculado(a) e
os(as) mediadores(as) da turma.



6) O NUPED realizará a intermediação
com o NUTEC para implementar
ferramentas e interface acessíveis nos
AVA e acompanhará as atualizações.

7) O NUPED acompanhará a devo-
lutiva dos(as) professores(as)
formadores(as) sobre as adaptações
sugeridas.

8) A equipe do campus (NAPNE ou
professor(a) de AEE) analisará e
validará as adaptações realizadas por
cada professor(a) formador(a) e
sugerirá ajustes, caso necessário, com
a intermediação do NUPED.
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9) Após todo trâmite processual, o
NAPNE ou professor(a) de AEE dará
ciência à Direção Acadêmica do campus
das providências tomadas para o
atendimento às necessidades
específicas do(a) estudante.

10) Todas as tratativas sobre a
adaptação de materiais para atender às
necessidades específicas do(a)
estudante deverão ser apensadas ao
respectivo processo.

TRÂMITE PARA ADAPTAÇÃO DE MATERIAL DIDÁTICO DOS CURSOS EAD

Página 6 de 7



TRÂMITE PARA ADAPTAÇÃO DE MATERIAL DIDÁTICO DOS CURSOS EAD

SALVADOR - 2026

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA BAIANO

REITOR
Aécio José Araújo Passos Duarte

PRÓ-REITOR DE ADMINISTRAÇÃO E PLANEJAMENTO 
Leonardo Carneiro Lapa

PRÓ-REITOR DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
Mateus Melo da Silva

PRÓ-REITOR DE EXTENSÃO
Luis Henrique Alves Gomes

PRÓ-REITORA DE PESQUISA E INOVAÇÃO
Fernanda Alves de Santana

PRÓ-REITORA DE ENSINO
Kátia de Fátima Vilela

DIRETORA DE GRADUAÇÃO E EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA
Adailde do Carmo Santos

COORDENAÇÃO GERAL DA EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA
Tatiana Araújo Reis

NÚCLEO PEDAGÓGIGO DA EDCAÇÃO A DISTÂNCIA
Karina Nery Embirussu

Leidiane Santos dos Reis
Elis Mary Avelina de Azevedo
Priscila Eve Silva dos Santos

Sonira Ornelas de Andrade Souza

NÚCLEO DE TECNOLOGIA DA EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA
Sheila Ribeiro de Matos
Leandro Matos da Silva

Linton Thiago Costa Esteves

TÉCNICO AUDIOVISUAL
Andrey Miranda


	TRÂMITE PARA ADAPTAÇÃO DE MATERIAL DIDÁTICO DOS CURSOS EAD
	TRÂMITE PARA ADAPTAÇÃO DE MATERIAL DIDÁTICO DOS CURSOS EAD

	1) O Campus deverá identificar estu-dantes com necessidades específicas, conforme regras institucionais e documentos comprobatórios de cada caso. 2)   O campus deverá comunicar à Coordenação Geral de Educação a Distância (CGEAD), via processo no SUAP, sobre a necessidade de adaptação dos materiais didáticos do Módulo em que o(a) estudante estiver matriculado.
	O trâmite envolve o processo de comunicação e as ações de adaptação dos componentes curriculares dos cursos técnicos EaD, esse procedimento conta com a participação da equipe do campus e da Diretoria de Graduação e Educação a Distância (DGRAED), e está organizado nas seguintes etapas:
	TRÂMITE PARA ADAPTAÇÃO DE MATERIAL DIDÁTICO DOS CURSOS EAD

	3) A CGEAD direciona o processo SUAP ao Núcleo Pedagógico (NUPED) da EaD/DGRAED, solicitando reunião de alinhamento com a Coordenação de Educação a Distância (CEAD), o(a) Coordenador(a) do Curso, os(as) mediadores, os membros do NAPNE e/ou o(a) professor(a) de Atendimento Educacional Especializado (AEE) do campus e os(as) professores(as) formadores(as) do módulo em que o(a) estudante está matriculado(a), a fim de dialogarem sobre os parâmetros de adaptação dos componentes curriculares diante das necessidades do(a) estudante.
	TRÂMITE PARA ADAPTAÇÃO DE MATERIAL DIDÁTICO DOS CURSOS EAD

	4) Na reunião, a equipe do campus (NAPNE ou professor(a) de AEE) apresentará características e especificidades do(a) estudante, indicará sugestões de adaptação do material de estudo, das atividades avaliativas virtuais e presenciais, dos roteiros dos encontros presenciais e do Ambiente Virtual de Apren-dizagem (AVA). Nessa oportunidade, os prazos de postagem dos materiais adaptados no AVA serão alinhados e validados por todos os presentes.
	5) A equipe do campus (NAPNE ou professor(a) de AEE) apensará ao processo SUAP as orientações de adaptação sistematizadas, com base no alinhamento realizado em reunião, definindo como interessados o NUPED, os(as) formadores(as) do módulo em que o(a) estudante está matriculado(a) e os(as) mediadores(as) da turma.
	TRÂMITE PARA ADAPTAÇÃO DE MATERIAL DIDÁTICO DOS CURSOS EAD

	6) O NUPED realizará a intermediação com o NUTEC para implementar ferramentas e interface acessíveis nos AVA e acompanhará as atualizações.
	7) O NUPED acompanhará a devo-lutiva dos(as) professores(as) formadores(as) sobre as adaptações sugeridas.
	8) A equipe do campus (NAPNE ou professor(a) de AEE) analisará e validará as adaptações realizadas por cada professor(a) formador(a) e sugerirá ajustes, caso necessário, com a intermediação do NUPED.
	TRÂMITE PARA ADAPTAÇÃO DE MATERIAL DIDÁTICO DOS CURSOS EAD

	9) Após todo trâmite processual, o NAPNE ou professor(a) de AEE dará ciência à Direção Acadêmica do campus das providências tomadas para o atendimento às necessidades específicas do(a) estudante.
	10) Todas as tratativas sobre a adaptação de materiais para atender às necessidades específicas do(a) estudante deverão ser apensadas ao respectivo processo.
	TRÂMITE PARA ADAPTAÇÃO DE MATERIAL DIDÁTICO DOS CURSOS EAD
	INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA BAIANO
	SALVADOR - 2026


